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Pendahuluan 
SJJ-LSPBDA (Sistem Jarak Jauh - LSP Bina Daya Alam) adalah sebuah sistem berbasis web based 

dari LSP Bina Daya Alam yang digunakan untuk proses membuat sertifikasi keahlian untuk sumber 

daya manusia yang handal dalam pengelolaan limbah dan sampah. Untuk dapat mengakses website 

ini calon peserta dapat langsung  mengakses pada laman https://lspbda.co.id, dimana para calon 

peserta / asesi nantinya dapat melakukan proses assessment secara  mandiri melalui laman diatas 

untuk mendapatkan kompetensi keahlian tanpa harus melakukan proses uji kompetensi secara luring 

atau mendatangi langsung TUK (tempat uji kompetensi) yang telah di tentukan oleh pihak LSP. 

Berikut alur proses registrasi pendaftaran peserta uji daring LSP Bina Daya Alam : 

 

Registrasi Pendaftaran Akun 
 

Pada bagian ini ditujukan untuk para calon peserta yang ingin mengikuti proses uji kompetensi 

atau proses sertifikasi di LSP Bina Daya Alam. Untuk melakukan proses pendaftaran ikuti Langkah-

langkah berikut ini :  

1. Buka halaman web https://lspbda.co.id maka akan muncul laman portal seperti gambar di 

bawah ini. 

 
 

2. Klik pada Tombol Register Now untuk masuk ke dalam form registrasi, seperti pada gambar 

berikut. 

https://lspbda.co.id/
https://lspbda.co.id/


 
 

3. Pada bagian ini peserta diwajibkan mengisi terlebih dahulu data pribadi seperti Nama, NIK 

atau Nomor Induk Kependudukan yang nantinya akan dijadikan sebagai username untuk 

dapat masuk kedalam dashboard SJJ LSP Bina Daya Alam. Kemudian masukan password 

selanjutnya email calon peserta dan no. telepon. 

4. Setelah mengisi secara lengkap silahkan memilih tombol daftar. 

a) Pastikan NIK berjumlah 16 digit Angka  

b) Password diwajibkan menggunakan kombinasi dari Huruf besar,huruf  kecil , angka 

dan karakter 

c) Pastikan untuk email menggunakan extensi @gmail.com, @yahoo.com dll 

5. Berikut tampilan Log in calon peserta masuk ke dalam dashboard SJJ-LSPBDA untuk mengisi 

profile peserta, APL 01, APL 02 dan selanjutnya. 

 
 

6. Masukan NIK dan password pada saat proses registrasi kemudian klik tombol Sign In untuk 

masuk kedalam dashboard SJJ LSPBDA. 



7. Jika mengalami kendala lupa password silahkan klik Reset Password. Berikut tampilan form 

reset password. 

 
 

8. Masukan NIK anda kemudian input Kembali password baru, selanjutkan klik tombol Update 

password. Calon perserta akan Kembali diarahkan kepada halam login Kembali. 

9. Berikut tampilan dashboard SJJ-LSPBDA 

 
 

10. Untuk tampilan dashboard peserta uji kompetensi akan di sediakan menu antara lain 

1. Menu Sertifikasi (Informasi terkait jadwal uji kompetensi yang diikuti oleh 

peserta. 

2. Menu profile Asesi 

3. Registrasi Asesment APl 01 

4. Registrasi Asesment APL 02 

5. Form Kesediaan Tempat Uji Kompetensi 

11. Berikut tampilan menu Sertifakasi pada dashboard asesi, seperti pada gambar di bawah ini. 



 
 

12. Peserta dapat melihat daftar uji kompetensi yang pernah di ikuti dan juga yang belum pernah 

di ikuti. Dengan meng-klik tombol Lihat Detail maka peserta akan di arahkan kepada form 

detail uji kompetensi sesuai dengan skema yang dipilih. Seperti pada gambar berikut ini. 

 

 
 



13. Pada tampilan di atas peserta dapat melihat detail skema yang di ikuti serta dapat memantau 

sejauh mana proses assessment berjalan seperti pada contoh gambar diatas. 

14. Pada tombol Aksi yang terdapat pada bagian atas, seperti pada gambar berikut ini 

 
15. Terdapat beberapa formular yang dapat di download/di isi oleh peserta seperti : 

a. FR.AK 04 Banding asesmen 

b. Form Kesediaan Tempat Ujian Daring 

c. Code Of Conduct 

d. Surat Permohonan TUK 

Profile Asesi 
 Pada bagian ini menampilkan data pribadi dan data pekerjaan, asesi / calon peserta uji 

kompetensi wajib mengisi seluruh isian formulir yang tersedia sebagai bahan dasar uji kompetensi. 

Berikut tampilan formulir Rincian data pemohon sertifikasi. 

1. Isikan seluruh data pribadi dan pekerjaan. 

 

 



2. Klik tombol Update untuk menyimpan data pribadi dan pekerjaan 

Registrasi Asesmen (APL 01) 
 

 Pada bagian registrasi asesmen asesi / peserta uji kompetensi memilih jadwal skema apa yang 

akan diujikan. Diharapkan asesi sudah mengatahui tema/judul skema yang telah di buat oleh pihak 

LSP. Berikut tampilan Registrasi asesmen bagian 1 RIncian data sertifikasi. 

1. Pilih jadwal sertifikasi, seperti pada gambar di bawah ini. 

 

 
2. Jadwal yang muncul adalah jadwal yang telah di tetapkan oleh pihak LSP, dimana jadwal 

tersebut masih di anggap aktif Ketika masih menjadi pilihan uji kompetensi. 

3. Setelah memilih maka akan muncul tampilan pada layar yang terdiri dari : 

a. Nama Peserta 

b. NIK Peserta 

c. Skema Sertifikasi 

d. TUK (Tempat Ujian Kompetensi) 

e. Tujuan Asesmen 

f. Deskripsi Sertifikasi 

4. Peserta dapat menuliskan tujuan asesmen dan deskripsi sertifikasi pada kolom yang tersedia. 

Sebagai bahan informasi untuk di verifikasi oleh bagian administrasi atau verifikator. 

5. Kemudian klik tombol Submit For Review untuk menyimpan data skema uji, seperti pada 

gambar di bawah ini. 



 
6. Setelah di klik selanjutnya asesi melanjutkan ke bagian 2 untuk menyertakan bukti 

kelengkapan pemohon. Seperti pada gambar di bawah ini. 

 
7. Masukan file sesuai dengan petunjuk yang di sediakan, klik choose File untuk mengambil data 

dari direktori computer asesi.  

8. Input/upload seluruh data terlebih dahulu kemudian setelah seluruh data muncul klik button 

submit. Maka akan muncul tampilan sebagai berikut. 

 
9. Setelah proses upload berkas kelengkapan selesai di upload dan di kirim ke server. Asesi akan 

menunggu hasil verifikasi dari administrator LSP terkait kelengkapan berkas yang di upload 

oleh asesi. 

10. Jika dianggap telah memenuhi syarat maka asesi akan melihat hasil verifikasi melalui time line 

pada menu asesi. Seperti pada gambar berikut ini. 



 
 

11. Jika Formulir APL 01 telah di verifikasi, maka time line akan menunjukan warna hijau (diterima) 

12. Selanjutnya Peserta uji kompetensi melakukan ujian asesmen mandiri pada menu APL 02. 

Seperti pada gambar di bawah ini. 

13.  

 
 

Asesmen Mandiri (APL 02) 
 

 

14. Pada proses asesmen mandiri APL 02 peserta diwajibkan mempersiapkan beberapa dokumen 

penting terkait pelaksanaan proses asesmen berikutnya. Pada proses ini peserta memilih 

terlebih dahulu jenis skema yang telah terverifikasi oleh admin. Jika proses verifikasi APL 01 

belum selesai maka peserta tidak dapat melanjutkan ke tahap berikutnya. 

15. Berikut tampilan pilih jadwal skema.  

 

 
 

16. Klik tombol mulai untuk melanjutkan proses asesmen mandiri. Berikut tampilan proses 

asesmen mandiri APL 02. 



 
 

17. Panduan Asesmen Mandiri 

 Klik tombol (SA) untuk melihat elemen dan kriteria unit kerja kompetensi. 
 Baca setiap pertanyaan di kolom sebelah kiri. 

 Beri tanda centang (✅) pada kotak jika Anda yakin dapat melakukan tugas yang 
dijelaskan. 

 Abaikan kotak centang (✅) pada kolom K/BK (Kompeten/Belum Kompeten) jika 
anda merasa tidak yakin dengan apa yang anda kerjakan 

 Isi kolom di sebelah kanan dengan mendaftar bukti yang Anda miliki untuk 
menunjukkan bahwa Anda melakukan tugas-tugas ini. 

 Pastikan filename bukti yang akan di upload adalah gabungan huruf atau angka 
tanpa pemisah. 

 Klik tombol Upload jika dirasa semua telah sesuai dengan kriteria. 
 Diharapkan untuk file yang di upload sudah menggunakan extension .PDF 

Form Kesediaan Tempat Ujian  
18. Jika proses APL 02 sudah selesai, peserta wajib mempersiapkan Tempat Uji Kompetensi 

dengan memilih menu kesedian tempat uji kompetensi. Seperti pada gambar di bawah ini. 

 

 
 

19. Pilih jenis skema yang telah kita daftarkan, kemudian upload surat pernyataan kesiapan 

tempat uji kompetensi berupa file PDF. Format terlampir pada menu sertifikasi. 



20. Kemudian lampirkan hasil test kecepatan internet di tempat peserta yang akan melakukan uji 

kompetensi. Buat file menggunakan file PDF. Simpan gambar hasil screen shoot kemudian 

tempell di Microsoft word lalu save as to PDF. 

 

 
 

21. Setelah melakukan upload berkas isi formular TUK yang tersedia. Ceklis setiap pertanyaan 

sesuai dengan kondisi sebenarnya. Seperti pada gambar di bawah ini. 

 

 
 

22. Klik Submit untuk menyimpan data Kesediaan tempat uji kompetensi. Hasil ini akan diadakan 

proses verifikasi oleh manajer mutu apakah memadai atau tidak memadai tempat tersebut 

dijadikan tempat uji kompetensi. 

23. Selanjutnya jika seluruh proses verifikasi telah di setujui, maka asesi akan langsung diarahkan 

untuk melanjutkan proses asesmen dengan Asesor pada jadwal yang telah di tentukan. 

24. Berikut lampiran surat formular yang harus di lengkapi oleh asesi sebelum melanjutkan proses 

asesmen. Formulir ini di upload pada proses pengisian TUK. 



 

 

 

FR.AK.03 Umpan Balik 
 

1. Setelah seluruh rangkaian uji kompetensi atau asesmen selesai di laksanakan maka asesi 

akan langsung di arahkan untuk mengisi formulir FR.AK.03 Umpan Balik.  

2. Berikut proses pengisian Formulir umpan balik. Peserta perlu melihat time line sertifikasi 

seperti pada gambar berikut.  

 



 

3. Klik tombol seperti pada gambar di atas. Maka akan muncul tampilan sebagai berikut. 

 

 
 

4. Isi seluruh kompenen pertanyaan yang tersedia. Jika dianggap telah selesai silahkan klik 

simpan untuk mengirim Formulir AK.03 Umpan Balik Asesmen. 

 

FR.AK.04 Banding Asesmen 
 

 

1. Berikut adalah formulir Banding Asesmen Fr.AK.04, Formulir ini dapat di lihat pada menu 

Sertifikasi kemudian klik tombol AKSI seperti pada gambar berikut  

2. Kemudian pilih formulir Banding Asesmen Fr.AK.04. 

 



 

3. Maka akan muncul tampilan sebagai berikut. 

 

 
4. Peserta uji kompetensi dapat mengajukan banding asesmen ketika dalam proses asesmen 

asesor terdapat perbadaan atau ada beberapa hal yang menurut asesor tidak sesuai dengan 

proses asesmen. 

5. Asesi atau peserta uji kompetensi dapat mengajukan banding dengan mengisi pernyataan-

pernyataan pada formular FR.AK.04 diatas  

6. Klik kirim untuk mengirim formular FR.AK.04 kepada Asesor atau  penguji. 

 

Pengaturan Tata Etika (Code OF Conduct) 
 

5. Berikut adalah tampilan informasi terkait pengaturan tata etika yang perlu di tanda tangani 

oleh peserta uji kompetensi. Sebagai bentuk pertanggung jawaban ketika telah selesai 

Menyelesaikan proses uji kompetensi. 

6. Asesi dapat mendownload terlebih dahulu kemudian mengupload Kembali hasil isian formulir 

tersebut setelah di bubuhi materai dan tanda tangan. Berikut tampilan code of conduct 

seperta pada gambar di bawah ini. 



 
 

7.  Upload formulir pada tampilan berikut 

 
8. Pilih File kemudian klik Button upload seperti pada gambar di atas. 

 

 

 

  

 

 

Catatan Penting : 

a. Proses pengisian profil dan kelengkapan berkas harus di kirimkan 

selambat-lambatnya 3 hari sebelum pelaksanaan uji asesmen 

dilaksanakan. 

b. Peserta wajib mempersiapkan diri untuk proses asesmen 

 


